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ส านักงานอธิการบดี 

กองกลาง  

งานบริหาร
ทั่วไป 

งานบริหารงานบุคคล งานรายได้และ
ทรัพย์สิน 

งานบริหารพสัดุ งานบริหารการคลงั งานประชุมและ
พิธีการ 

- เลขานุการส านกังาน 

- ธุรการและสารบรรณ 

- การจดัการงบประมาณ 

- การจดัการการเบิกจ่าย 
- การพฒันาบุคลากรสนอ. 
- การจดัการขอ้มูลและสารสนเทศ  
- การประกนัคุณภาพ - งาน กพร. 
- นิติการ  

 

- การสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
- ทะเบียนประวติั    
- งานพฒันา และฝึกอบรม            
- การประเมินผลการปฏิบติังาน 

- สิทธิประโยชน์และสวสัดิการ   
- การขอก าหนดต าแหน่งทางวชิาการ 
- งานติดต่อประสานงาน  

 

- การจดัหารายได ้ 
- งานศูนยฝึ์กฯ ศิลาลยั 
- งานผลิตน ้ าด่ืม 

-    สวสัดิการ 

 

-    การจดัซ้ือจดัจา้ง       
- การจดัการพสัดุระบบ GFMIS 
- การด าเนินการประกวดราคา

ดว้ย e – Auction 
-  การจดัท าสัญญาก่อสร้าง 
- การจดัท าทะเบียนทรัพยสิ์น 

- การจดัการงานยานพาหนะ 

 

-   การเงินงบประมาณ 

- การจดัการเงินรายได ้

- การจดัการงานเงินเดือน 
และค่าจา้ง 

- การจดัการงานบญัชี 

- การจดัเก็บขอ้มูลและสถิติ 

- การจดัการงานกองทุน  

- เลขานุการผูบ้ริหาร 
- การจดัการงานสภา

มหาวทิยาลยั  
- การจดัการงานประชุม

กรรมการบริหาร
มหาวทิยาลยั 

- การจดัการงานประชุม 

กรรมการส่งเสริมกิจการ 
     มหาวทิยาลยั 
- การจดัการงานพิธีการต่าง ๆ  

งานอาคารสถานที ่
ภูมสิถาปัตย์ และ
สาธารณูปโภค  

 

- การจดัการอาคารสถานท่ี 

- การสุขาภิบาลและ
ส่ิงแวดลอ้ม       

- การออกแบบและควบคุม
การก่อสร้างตกแต่งอาคาร
สถานท่ี 

- การรักษาความปลอดภยั 
- การผลิตประปา  
- การไฟฟ้าและโทรศพัท์ 
- การอนามยั  
- การส่งเสริมอนุรักษ์

พลงังาน 

งาน
ประชาสัมพนัธ์ 

- มวลชนสมัพนัธ์ 
- ผลิตส่ือ 
- จดัพิธีการ พิธีกร 
- บริการโสตทศันูปกรณ์ 

- ประชาสมัพนัธ์เชิงรุก 

 


