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1. การลงทะเบียนเพือ่ใช้งาน 
 

- เขา้ที่เวบ็ไซต ์URL : http://eoffice.kru.ac.th/kru_portfolio 

- คลิกที่ ลงทะเบียนเพือ่ใชง้านระบบ  

 

 

- ลงทะเบียนดว้ย เลขประจ าตวัประชาชน วนัเดือนปีเกิด และตั้ง password ส าหรับ login เขา้ระบบ 

 

 ส ำหรับท่ำนท่ีไม่สำมำรถลงทะเบียนได้ ให้ตรวจสอบควำมถกูต้องของข้อมลู เลขประจ ำตวัประชำชน 
และวนัเดือนปีเกิด กับ งำนบริหำรงำนบุคคล 

คลิกที่ ลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบ 

http://eoffice.kru.ac.th/kru_portfolio
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2. การ Login เข้าระบบ 
 

- User :  ประจ าตวัประชาชน  

- Password : ที่ตั้งไวใ้นขั้นตอนการลงทะเบียนเพือ่ใชง้านระบบ 
 

 
 

- เม่ือ Login ส าเร็จ จะปรากฏหนา้ต่างขึ้นมาดงัรูปดา้นล่าง 
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3. การบันทกึกจิกรรม การฝึกอบรม /ศึกษาดูงาน/ประชุมสัมมนา 
 

- คลิกที่ เมนู การฝึกอบรม /ศึกษาดูงาน/ประชุมสมัมนา 

 

 
 

 
** แสดงในประวติัย่อ จะใช้ในตอนพิมพ์รำยงำน 
 

 

 

1. คลิก ทีเ่มนูการฝึกอบรม /

ศึกษาดูงาน/ประชุมสัมมนา 

3. กรอกรายละเอียดต่างๆ 

ใน  ฟอร์ม เพิ่มข้อมูล 

2. กด บันทึก 
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- เม่ือบนัทึกขอ้มูลแลว้จะปรากฏขอ้มูลที่ถูกบนัทึกไวด้งัรูปดา้นล่าง 
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4. ศักยภาพส่วนบุคคล 
 

4.1 รายวชิา/ความเช่ียวชาญ/งานวชิาการที่ท  าอยูใ่นปัจจุบนัหรือสนใจ 

- คลิกที่เมนู รายวชิา/ความเช่ียวชาญ/งานวชิาการที่ท  าอยูใ่นปัจจุบนั 

 
 

 

1 คลิก ทีเ่มนูการ

ฝึกอบรม /ศึกษาดู

งาน/ประชุมสัมมนา 

2 กรอกรายละเอียดต่างๆ 

ใน  ฟอร์ม เพิ่มข้อมูล 

3 กด บันทึก 

4 รายการที่บันทึก 
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4.2 การเป็นที่ปรึกษาวทิยานิพนธ์ 

- คลิกที่เมนู การเป็นที่ปรึกษาวทิยานิพนธ์ 
 

 

 

 

 

1 คลิก ทีเ่มนู การเป็น

ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

2 กรอกรายละเอียดต่างๆ 

ใน  ฟอร์ม เพิ่มข้อมูล 

3. กด บันทึก 

4 รายการที่บันทึก 
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4.3 ผลงานดา้นบทความ ต ารา หนงัสือ และเอกสารประกอบการสอน รวมทั้งการผลิตส่ือการสอน /งานวจิยั 

- คลิกที่ เมนู  ผลงานดา้นบทความ ต ารา หนงัสือ และเอกสารประกอบการสอน รวมทั้งการผลิตส่ือการ
สอน /งานวจิยั 

 

 

 

1. คลิก ทีเ่มนู  

2. กรอกรายละเอียดต่างๆ ใน  

ฟอร์ม เพิม่ข้อมูล 

3. กด บันทึก 

4. รายการที่บันทึก 
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4.4 งานวจิยัทุนมหาวทิยาลยั  (สถาบนัวจิยัและพฒันาเป็นผูก้รอกขอ้มูล) 

- คลิกที่ เมนู  งานวจิยัทุนมหาวทิยาลยั 
 

 

 

4.5 การเป็นสมาชิกทางวชิาชีพ-วชิาการ 
- คลิกที่เมนู การเป็นสมาชิกทางวชิาชีพ-วชิาการ 

 
 

จะแสดงข้อมูล เมื่อได้รับทุนวิจัยของ

มหาวิทยาลัย และ สถาบันวิจัยและพัฒนา

กรอกเข้าสู่ระบบแล้วเท่าน้ัน 

1. คลิก ทีเ่มนู การเป็น

สมาชิกทางวิชาชีพ - 

วิชาการ 

2. กรอกรายละเอียดต่างๆ ใน  

ฟอร์ม เพิม่ข้อมูล 

3. กด บันทึก 
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4.6 ศกัยภาพการใหบ้ริการวชิาการ  

- คลิกที่เมนู ศกัยภาพการใหบ้ริการวชิาการ  

 

 
 

 
**  ศกัยภำพในกำรให้บริกำรวิชำกำร หมำยถึง  ศกัยภำพท่ีสำมำรถให้บริกำรวิชำกำรได้ 
**  บริกำรวิชำกำรท่ีด  ำเนินกำรแล้วเสร็จ หมำยถึง งำนบริกำรวิชำกำรท่ีเคยให้บริกำรและส ำเร็จเรียบร้อยแล้ว 
 

 

 

 

 

1. คลิก ทีเ่มนู ศกัยภาพ

การให้บริการวิชาการ 

2. กรอกรายละเอียดต่างๆ ใน  

ฟอร์ม เพิม่ข้อมูล 

3. กด บันทึก 
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4.7 รางวลัหรือเกียรติยศที่เคยไดรั้บ 
- คลกิท่ีเมน ูรางวลัหรือเกียรตยิศท่ีเคยได้รับ 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก ทีเ่มนู รางวลัหรือ

เกียรติยศท่ีเคยไดรั้บ 

2. กรอกรายละเอียดต่างๆ ใน  

ฟอร์ม เพิม่ข้อมูล 

3. กด บันทึก 

4. รายการที่บันทึก 
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5. พนัธกจิทีไ่ด้รับมอบหมาย 
 

5.1 ภาระการสอน (ส าหรับสายวชิาการ) 

- คลิกที่เมนู ภาระการสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก ทีเ่มนู ภาระการ

สอน 2. กรอกรายละเอียดต่างๆ ใน  

ฟอร์ม เพิม่ข้อมูล 

3. กด บันทึก 

4. รายการที่บันทึก 
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5.2 งานบริการวชิาการ 

- คลิกที่เมนู งานบริการวชิาการ 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก ทีเ่มนู รางวลัหรือ

เกียรติยศท่ีเคยไดรั้บ 

2. กรอกรายละเอียดต่างๆ ใน  

ฟอร์ม เพิม่ข้อมูล 

3. กด บันทึก 

4. รายการที่บันทึก 



13 
 

6. พมิพ์รายงาน 
 

 

  

การพิมพ์รายงานสามารถเลอืกพิมพ์ได้ 2 แบบดงันี ้ 

- รายงานแบบทัง้หมด รายงานจะแสดงข้อมลูของผู้ใช้งานระบบออกมาทัง้หมด 

- รายงานแบบยอ่ เลอืกให้แสดงเฉพาะข้อมลูท่ีท าเคร่ืองหมายเลอืกไว้เทา่นัน้  โดยท่ีผู้ใช้สามารถก าหนดปี

ท่ีต้องการให้แสดงข้อมลูได้ 

 

 

*** กรณีไม่มีปัญหาการใช้งาน สามารถติดต่อสอบถามได้ที่ ชนกฤต   

ศูนย์ข้อมูลสารสนเทศเพื่อการบริหารฯ เบอร์ภายใน 147 
 

คลิก ทีเ่มนู 

 พิมพร์ายงาน 


